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DIREZIONE GENERALE PER IL PERSONALE CIVILE
3° Reparto ~ 8% Divisione - 2* Sezione
V.le dell'Universita, 4 — 00185 Roma
4B e fax 06/4986/2691

Pﬂ P é{o ' A.)i divB@persociv.it

Mo 45f3(03
ALL. 3 INDIRIZZI IN ALLEGATQ

OGGETTO: Programmazione dell'attivita di formazione e aggiornamento “extra-
Civilscuoladife” del personale civile della Difesa, con oneri a carico del Capitolo

1265/07 -Es. Fin. 2010.

Al fine di procedere alla programmazione dell'attivita di formazione e
aggiornamento extra-Civilscuoladife e della relativa previsione di spesa per I'anno
2010, gli Enti in indirizzo sono pregati di far pervenire alla scrivente, entro e non oltre
il 15 dicembre 2008, le esigenze proprie e quelle degli Enti del'area di rispettiva
competenza riguardanti i corsi di formazione e aggiornamento del personale civile, da
svolgere presso Enti, Ditte, Organismi Nazionali e Internazionali, Istituti e
Amministrazioni varie, esterni al’Amministrazione Difesa.

Per le segnalazioni delle esigenze di cui sopra, dovranno essere utilizzati
esclusivamente:
- la scheda notizie, una per ogni singolo corso programmato, allegato n. 1;
- Il modulo riepilogativo delle predette schede, che dovra essere compilato per
aree di formazione secondo un ordine di priorita, sulla base delle esigenze
operative e al carattere di urgenza che i corsi rivestono, allegato n. 2.

Si precisa infine che le richieste di Difesa Gabinetto, Segredifesa, degli Uffici
Centrali e DD.GG. riguardanti i corsi di informatica, dovranno pervenire a questa
D.G. tramite Segredifesa — VI Reparto Informatica — ai sensi della circolare n.
899/614/99 del 25.03.99 del Segretariato Generale.
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ELENCO INDIRIZZI ALLEGATO ALLA CIRCOLARE N. 66088/D8

DEL 19/09/2008

SUPERCONSIGLIO FF.AA. ROMA
SEGRETERIE SOTTOSEGRETARI DI STATO ALLA DIFESA
SEGREDIFESA - U.G.G.EAT.I ROMA
ONORCADUTI ROMA
PERSOMIL ROMA
TERRARM ROMA
NAVARM ROMA
ARMAEREQ ROMA
TELEDIFE ROMA
GENIODIFE ROMA
COMMISERVIZI ROMA
DIFESAN ROMA
PREVIMIL | ROMA
CIVILSCUOLADIFE ROMA
CONSIGLIO ORDINE “VITTORIO VENETOQO" ROMA
COMM.NE INTERMIN. ATT! GIURIDICI CADUTI IN GUERRA ROMA
COMM.NE CONCESSIONI/PERDITE DECORAZIONI AL V.M. ROMA
COLMELEGAMILES ROMA
e p.c. SEGREDIFESA VI REPARTO ROMA
0.0.88. LORO SEDI
ALL’UD.G. INTERNO
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allegato 1

SCHEDA NOTIZIE
RICHIESTA CORSO EXTRACIVILSCUOLADIFE

Per ciascun corso o seminario fornire i dati e le notizie indicati di seguito:

ENTE RICHIEDENTE

Comando/Ente/Reparto dove prastano servizio i partecipanti al corso

AREA FORMATIVA

Indicare la collocazione del corso rispetto alle aree formative riportate nell'allegato 3.

DENOMINAZIONE DEL CORSO

OBIETTIVI E | PRINCIPALI CONTENUTI DEL CORSO

MOTIVAZIONE ‘
Descrivere dettagliataments le necessita ed esigenze che hanno determinato la richiesta del corso stesso in relazione ai
compiti istituzionali dell’Ente.

FORNITORE DEL CORSO
SEDE DI SVOLGIMENTO

Indicare la citta sede di svolgimento del corso.

DURATA

Indicare il numero delle giornate e delle ore complessive.

NUMERO EDIZIONI;

Indicare il numero e possibilmente la data di inizio o il periodo di svelgimento (es. 1°trimestre

PARTECIPANTI:

CONTRATTI NEO
PART-TIME ASSUNTI

NUMERO
Prof. Professionali TOTALE

DONNE

MAGISTRATI
DIRIGENTI
FUNZIONARI
ALTRI

TOTALE

COSTO

Indicare la spesa complessiva per I'attivazione de! corso

Si rammenta che ai sensi della legge 24/12/1993 n. 537, art.14, comma 10, “i versamenti eseguiti dagli enti pubblici per
I'esecuzione di corsi di formazione, aggiornamento, riqualificazione e riconversione def personale, costituiscono in ogni
caso corrispettivi di prestazionl dl servizl_ esent| da Imposta sul Valore Aggiunto”.

(timbro e firma)
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AREE DI FORMAZIONE:

1AREA GIURIDICO - NORMATIVA GENERALE: compiesso dsile conoscenze, dslle

tecniche a delle capacita inerenti e mafa-ﬁe‘ giuridico/amministrative & la normativa generale,

Per tale area specificara in dettaglio il conteriuts tramite | codici:

1.1 semplificazione amministrativa
1.2 riforma délla P A.
1.8 federalismo
~L4.normativa sulla privacy
1.8 sicurézza nei luoghi di lavero |
1.6 documanto élettronico e firma digitale
- hPaltre

2 .. AREA ORGANIZZAZIONE & PERSONALE: tematiche inerenti i processi craanizzativi da) ,
lavoio-(cimpresa ta qualita del seivizivy e la gestione dalle risorse umarie. Le'rélative attivita,
tendbéno a trasferire conoscanze, capacita o comportarienti coarant!’con jf ruelo ricoperto
con gli-obiettivi genarali 'dellorganizzazione, in questa area sono comprési anche le attivita-
formative ‘che pur avendo un contenuto tecnico o che fanno rifetimento & norme spacifiche,

- prasentans elevate énnnotaz'iorri organizzativo - gestionali (ad esempio aspetti relativi aila
826794}, Pef tale area specificare in-dettaglio ih-eontahuto tramite | codic: -

2.1 nomativa pubblice impiega e contratti di lavoro
2.2 matodolegié gestione risorse umane.
‘23 nsrmativa previdenziale o
2.4 progéftazions organizzativa: metodologis & stramenti
2.5 quallita del-servizio
2.6 forinazione di formator;
2.7 altro '

k2 AREAMANAGERIALE complesso ‘délrfje".can:os.&_e"hze.___ri-_ﬁemte allattiyita.

del management pubblico e concaiment | processi e le’ metodologie deéiéfd"r’rﬁéf-j. Per tale ~
aerea specificara in dettagiio il contenut traniite i codiej: ‘ .

3.1 project management

3.2 valutaziorie progettl, analisi cost benefici
3.3 reingegnerizzazione process; d'ufficio
3.4 stifi di leadsrship

3.5 procéssi di decisione

3.8 tecniche normative

3.7 altro

4 AREA ,GGM'UerGAZIONE:--comeesso delle conoscenze, dalie tecniche e dejie .
4.1 normativa syllg comunicazions istituzionale " '

4.2 rapporti con Futenza '

4.3 attivita e gestione degli URP

AREE DI FORMAZIONE
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4.4 aftivita degli Usfici Stampa

4.5 attivita di promozione & dirimmagine
4.6 téeniche g Comunitazione integrats
4.7 altro *

. B zx-REA.‘E‘G’G‘MGMl“c-‘.-O-—-Fr‘NMZIARm:- 'c.am-présssn -__c'igéuje‘__can-qscenzes-e delie tétniche rélative.
alle ‘matsrie economico-finanziarie, escludendo it controlle - i gestione. Per tale areq
- Specificarein dettaglio il conteniito tramite | codicy - - ¢ o

5.1 normétiva fiscats |
8.2 contabilita i State .
5.3 normativa e procedura sugli appalti :
3.4 gestione dai benl-patrimoniati
5.5 ma&todologia delle politichs gij spesa
5.6-analisi sconornica
5.7 altror.

CINE; compleds ‘Conestéenze & delle tacniche relative:
1e:dei costi & dai risultal lotosyaliitazione, Per tale-area specificare iry

eliaglia-iFcontenuto tramite | codei: o " |

6.1 notmistiva sui controli

8.2 Ceritroflo dirszionale _ k

6.3 definiziona dei processi di pianificazions

6 éaﬁ_fﬁiﬁiﬁﬁé~fﬁéf’bu&gjéf direziorigle

8.5-uskoe furizioni sl contraller

S8altro | f

- AREA INFORMATICA £ TELEMATICA: atiivita volte al trasterimanto: di- corioscanze -
capacit; di?-;.i:l"tm&éa;di-jr?nod_er'ni‘ strumentt infoimatiaj e telematici: Per tale ares specificara in
dettalio it contehuto framite j codici: - | |
71 progettasisne o gestione daj processiinfarmatici j : ..
7.2°0fflce dibiase - o |

78 svarnizate

| 7.4 spedisliet 1T

7.5 specialista wep :

7.6 Specialisti gy applicativi standarg

7.7 Specialisti $u spphcatiyi non standard

7.8 gitrg o

Ziohdle. Per

8. 1cursi di bage

8.2 corsi-avanzat
8.3 corsi specialistici
8.4 altro ' o

AREE DY FORMAZIONE
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9 AREA INTERNAZIONALE: comprende le - attivita formative connesse ag attivita

in-ternazi'nnaft ed in ambito comunitario, Per tala area specificare in dettaglio il contenuto

tramite i codici: : ‘

9.1 istituzion| europee e internazionai;

8.2 stiumenti nermativi e dirindirizzo

8.3 adeguamento alPEyro

9.4 rendicontazione dei progetti comunitari

9:5 utilizzo dwi fong; comunitari

8:6 tecriche di negeziazione ;
_ 9-.7banchmarkfng & scambio di esperienze j

9.8 altro o

connésse ad aftivita :sp);eeifich-e-_de-ll’am'm-i-n:EStk§241
- tonoscenze o capacity di tipo teenlco, '

10 AREA spiﬁemusﬂ‘-m! TECNICA/DE? SERVIZI: somprands le attivita formative

Bhe rivolte a soddisfare bisogni di-

AREE DI FORMAZIONE



